学院秘书工作流程说明
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功能中，安排专业课（包括新生、老生的课程），可人工安排学生或设置为网上选课（让学生自己网上选课）

· 秋学期开始前，制定新生的培养方案（新生根据此提交个人培养计划）
· 学期工作：学生进行网上注册       学院对学生的学期注册审核

          学生网上选课       在有必要的情况下（如学生转专业等），学院对学生的选课结果作调整

          学生论文及科研成果登记         学院秘书对学生登记的论文及科研成果进行审核
          学生提交毕业资格申请       学院对学生提交的申请进行审核，审核通过的名单进入培养办审核，培养办审核通过的，进入论文送审阶段（盲审外审单位维护、学生交论文盲审登记、盲审送外审单位录入、论文盲审成绩录入、学生盲审结果修改）       学生答辩阶段（答辩委员会信息维护、学历生及非学历生答辩分组管理、学生答辩讨论结果录入）       学位讨论阶段（生成上会讨论名称、录入学位讨论结果）
          学生进行学位授予数据信息核对        学院对学生的学位授予数据信息进行核对
