湖南师范大学 2015届毕业研究生离校手续单
(2014年12月毕业 全日制科学学位、全日制专业学位)
学院__________ 姓名________ 学号             专业             学位（博、硕）   
请各位毕业研究生严格按以下流程办理离校手续

                                                  


         


1.有申请贷款的毕业生必须到学生资助管理中心办公室签订还贷确认手续且办理完所有手续后，才能发放毕业证和学位证；
2.博士毕业生离校手续单须由学院统一交研究生院就业指导科；

3.户口在学校的毕业研究生到保卫处户籍科转出户口。
年    月    日
图书馆手续


1. 到信息咨询部（211室）提交论文；


2. 到还书台（215室）归还图书、读者证；


3. 办理时间：





图书馆盖章：





公寓管理中心手续


1. 归还木器，办理人签名；


2. 归还宿舍钥匙，办理人签名；


3. 清查住宿费情况，办理人签名。


4.办理时间：





注：医学院毕业生到咸嘉湖公寓中心办理


公寓管理中心盖章：





财务处手续


注：所有毕业生必须先到公寓中心盖章，再到财务处办理手续。


留学生不需到财务处办理手续。


清查交学费情况，办理人签名；


办理时间：上午：8:30-11:30，下午2:30-5:00（周末不办理）


财务处盖章：








学院手续


1. 归还图书资料，办理人签名；


2. 归还研究生证，办理人签名；


3. 办理计划生育手续，计生关系办理人签名；


4. 交本手续单，领学位证、毕业证、报到证，办理人签名。





学院盖章：








学院 转党组织关系手续


1. 转党组织关系，办理人签名。





（限中共党员）








学院党委盖章：

















